非公证继承（受遗赠）办事指南
一、核验材料
（1）法定继承

	序号
	资料名称
	份数
	是否

原件
	条件
	备注

	1
	韶关市不动产登记申请表
	1
	原件
	
	

	2
	申请人（代理人）身份证明
	1
	复印件
	
	有继承人下落不明的，应当提交法院宣告失踪的材料及法院指定其财产托管人的材料。

	3
	不动产权证书
	1
	原件
	
	

	4
	财产约定协议
	1
	原件
	被继承人生前与配偶或其他家庭共同生活成员有夫妻（家庭）财产约定的
	

	5


	被继承人的死亡证明材料
	1
	原件
	
	“死亡证明材料”包括医疗机构出具的死亡证明；公安机关出具的死亡证明或者注明了死亡日期的注销户口证明；人民法院宣告死亡的判决书；死亡公证书；殡葬火化证明、骨灰证等材料。

	6
	全部法定继承人与被继承人的亲属关系证明
	1
	原件
	
	“亲属关系证明”，包括被继承人或者继承人所在单位或其人事部门出具的证明继承人与被继承人之间具有亲属关系的证明；基层人民政府出具的证明继承人与被继承人之间具有亲属关系的证明；公安机关出具的证明继承人与被继承人之间具有亲属关系的证明；能够证明相关亲属关系的户口簿、婚姻登记证明、收养登记证明、出生医学证明或公证书。

	7
	已死亡的继承人的死亡证明和其全部晚辈直系血亲的亲属关系证明
	1
	原件
	继承人系被继承人子女且先于被继承人死亡的
	

	8
	配偶的死亡证明和其全部法定继承人的亲属关系证明
	1
	原件
	配偶先于被继承人死亡的
	

	9
	父母的死亡证明和其与被继承人的亲属关系证明
	1
	原件
	父母先于被继承人死亡的
	

	10
	已死亡的继承人的死亡证明和其全部法定继承人的亲属关系证明
	1
	原件
	继承人在被继承人死亡后死亡的
	已死亡的继承人立有遗嘱的，其继承份额参照遗嘱继承办理

	11
	全部法定继承人关于不动产分配的协议
	1
	原件
	
	

	12
	析产协议
	1
	原件
	涉及析产的
	

	13
	法定继承人放弃继承权声明书
	1
	原件
	继承人中有放弃继承的
	如放弃继承权的继承人本人无法到场的，应公证委托代理人到场或者提交经公证的放弃继承权声明书

	14
	承诺书
	1
	原件
	
	

	15
	权籍调查报告
	申请人数＋1
	原件
	
	

	16
	具结书
	1
	原件
	
	

	17
	税务机关的纳（免）税证明
	1
	原件
	
	


（2）遗嘱继承、遗赠

	序号
	资料名称
	份数
	是否

原件
	条件
	备注

	11
	韶关市不动产登记申请表
	1
	原件
	
	

	22
	申请人（代理人）身份证明
	1
	复印件
	
	遗嘱继承人下落不明的，应当提交法院宣告失踪及指定其财产托管人的材料。

	33
	不动产权证书
	1
	原件
	
	

	4
	遗嘱、遗赠抚养协议
	1
	原件
	
	包括公证遗嘱、自书遗嘱、代书遗嘱、录音遗嘱等。

	5
	财产约定协议
	1
	原件
	被继承人、遗赠人生前与配偶或其他家庭共同生活成员有夫妻（家庭）财产约定的
	

	6
	被继承人、遗赠人的死亡证明材料
	   1
	原件
	
	包括医疗机构出具的死亡证明；公安机关出具的死亡证明或者注明了死亡日期的注销户口证明；人民法院宣告死亡的判决书；死亡公证书；殡葬火化证明、骨灰证等材料。

	7
	全部法定继承人与被继承人的亲属关系证明
	1
	原件
	遗嘱或遗赠协议未经公证的
	“亲属关系证明”，包括被继承人或者继承人所在单位或其人事部门出具的证明继承人与被继承人之间具有亲属关系的证明；基层人民政府出具的证明继承人与被继承人之间具有亲属关系的证明；公安机关出具的证明继承人与被继承人之间具有亲属关系的证明；能够证明相关亲属关系的户口簿、婚姻登记证明、收养登记证明、出生医学证明和公证书。

	8
	遗嘱继承人的死亡证明
	1
	原件
	遗嘱继承人先于被继承人死亡的
	

	9
	遗嘱继承人的死亡证明及其全部法定继承人的亲属关系证明；
	1
	原件
	遗嘱继承人后于被继承人死亡的
	死亡的遗嘱继承人立有遗嘱的，还需提供相关证明材料（参照本收件资料表）

	10
	遗嘱继承人表示放弃接受继承或受遗赠人表示同意接受遗赠的声明
	1
	原件
	存在遗嘱或者遗赠协议的
	继承人或受遗赠人无法亲自到场的，应公证委托代理人到场或者提交经公证的放弃继承权声明书、同意接受遗赠声明书

	11
	遗嘱见证人的身份证明材料
	1
	复印件
	遗嘱属于代书遗嘱或者录音遗嘱的
	当事人须到场确认并提供原件核对

	112
	析产协议
	1
	原件
	涉及析产的
	

	13
	承诺书
	1
	原件
	
	

	114
	权籍调查报告
	申请人数＋1
	原件
	
	

	115
	具结书
	1
	原件
	
	

	116
	税务机关的纳（免）税证明
	1
	原件
	涉及遗赠的
	


备注：

1.全部法定继承人包括：第一顺序的配偶、子女、父母；没有第一顺序继承人的，应包括第二顺序的兄弟姐妹、祖父母、外祖父母。还应包括继承人以外的依靠被继承人抚养的缺乏劳动能力又无生活来源的人，或者继承人以外的对被继承人抚养较多的人。
父母、子女和兄弟姐妹的具体范围根据《中华人民共和国继承法》第十条的规定，父母，包括生父母、养父母和有抚养关系的继父母；子女，包括婚生子女，非婚生子女、养子女和有抚养关系的继子女以及对公婆尽了主要赡养义务的丧偶儿媳、对岳父和岳母尽了主要赡养义务的 丧偶女婿；兄弟姐妹，包括同父母的兄弟姐妹、同父异母的兄弟姐妹或者同母异父的兄弟姐妹、养兄弟姐妹、有抚养关系的继兄弟姐妹。
如继承人系被继承人子女且先于被继承人死亡的，全部继承人的范围应包括该已死亡的继承人的晚辈直系血亲；如继承人在被继承人死亡后遗产分配前去世的，已死亡的继承人的全部继承人或其代理人应到场。
2.夫妻在婚姻关系存续期间所得的共同所有的财产，除有约定的以外，如果分割遗产，应当先将共同所有的财产的一半分出为配偶所有，其余的为被继承人的遗产；
遗产在家庭共有财产之中的，遗产分割时，应当先分出他人的财产。
配偶先于被继承人死亡的，该遗产由被继承人及其配偶的法定继承人共同继承。
3. 如同时存在法定继承和遗嘱继承、遗赠等情形的，申请人提交的申请材料应包含本流程规定的法定继承和遗嘱继承、遗赠应提交的材料种类。
二、办事程序
受理→发证(登簿)

三、办理时限
现场申办：受理后3个工作日内办结；（不动产登记中心根据继承公告在不动产登记中心网站上公告需15个工作日，15个工作日不在办证时限内）
四、收费项目
1、收费项目：不动产登记费。
2、收费标准：住宅、车位、车库、储藏室80元/件，非住宅550元/件，不动产权属证书工本费每本10元。
五、受理窗口

乳源瑶族自治县不动产登记窗口

办理地点：乳源瑶族自治县乳城镇北环中路13号政务服务大厅1号楼2楼不动产登记6、7、8号窗口
办公电话：0751—5378210

办公时间：周一至周五上午8:30-12:00，下午14:30-17:30（法定节假日除外）

交通指引：步行或者乘车至乳源瑶族自治县乳城镇北环中路13号政务服务大厅1号楼（高速公路出口处）
