换证与遗失补发登记办事指南

一、核验材料
（一）不动产登记申请表；（在受理窗口打印或在韶关市不动产登记中心官方门户网站下载，网址：www.sgbdc.gov.cn）；
（二）申请人（代理人）身份证明，核验原件；
（三）委托书，委托代理的提供，核验原件；（申请人为个人的，委托关系双方须到受理窗口当面签字委托，委托人不能到场的，须提供公证委托书）
（四）抵押权人同意补证证明（若存在抵押登记情形的需提供）；
（五）遗失声明（不动产登记中心公告或者登报遗失），核验原件；
（六）门牌证明，核验原件；（门牌有变更的，须提交）
（七）不动产权权属证书（换证需提供），核验原件。
二、办事程序
受理→审核(登簿)→发证
三、办理时限
现场申办：受理后1个工作日内办结；（不动产登记中心根据遗失声明在不动产登记中心网站上公告需15个工作日，15个工作日不在办证时限内）
四、收费项目

证书工本费：10元/本（每增加一位产权人加收10元工本费）。
五、受理窗口

乳源瑶族自治县不动产登记窗口

办理地点：乳源瑶族自治县乳城镇北环中路13号政务服务大厅1号楼2楼不动产登记6、7、8号窗口
办公电话：0751—5378210

办公时间：周一至周五上午8:30-12:00，下午14:30-17:30（法定节假日除外）

交通指引：步行或者乘车至乳源瑶族自治县乳城镇北环中路13号政务服务大厅1号楼（高速公路出口处）
